акт представителя (нанимателя) работодателя

О проведение квалификационного экзамена в _____ году
	В соответствии с Законом Томской области от 15 марта 2013 года № 36-ОЗ «О классных чинах муниципальных служащих в Томской области», __________ указывается муниципальный правовой акт)  «Об аттестационных комиссиях ….» (далее – Аттестационная комиссия), на основании заявлений муниципальных служащих:
1. Аттестационной комиссии провести квалификационный экзамен в отношении муниципальных служащих, с которым заключен трудовой договор на определенный срок, согласно приложению № 1 к настоящему _____________.
2. Установить дату проведения квалификационного экзамена ____________, время –________ часов.
3. Утвердить перечень документов, необходимый для проведения квалификационного экзамена согласно приложению  № 2 к настоящему __________. 
4. Непосредственным руководителям муниципальных служащих, указанных в приложении № 1 к настоящему ____________, в срок до ____ представить  в Аттестационную комиссию отзывы об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) и о возможности присвоения классного чина, составленные по форме согласно приложению № 3.
5.  Секретарю Аттестационной комиссии ознакомить муниципальных служащих, указанных в приложении № 1, под роспись:
с настоящим __________, в срок до __________________;
с представленными отзывами об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне)   и о возможности присвоения им классных чинов в срок __________.
6. Контроль за исполнением настоящего _______________ возложить ___________.





Должность                                                                                                   И.О.Фамилия 







	С приказом (распоряжением) работник ознакомлен
	
	
«
	
	
»
	
	
20
	
	
г.

	
[bookmark: _GoBack]
	(личная подпись)
	
	
	
	
	
	
	


	

	Приложение № 1
к ____________________________ 
от ______________ № __________



Список 
муниципальных служащих, 
в отношении которых проводится квалификационный экзамен 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)
	Должность муниципального служащего, структурное подразделение администрации ______ района
	Дата предоставления 
в аттестационную комиссию отзыва об уровне знаний, навыков и умений 
(профессиональном уровне) муниципального служащего 
и о возможности присвоения ему классного чина 
	Фамилия, имя, отчество, должность руководителя, ответственного за предоставление в аттестационную комиссию отзыва об уровне знаний, навыков и умений 
(профессиональном уровне) муниципального служащего 
и о возможности присвоения ему классного чина 


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


































	
	Приложение № 2
_____________________________
от ______________ № __________




Перечень документов, 
необходимых для проведения квалификационного экзамена

1. Копия должностной инструкции.
2. Копия срочного трудового договора.
3. Отзыва об уровне знаний, навыков и умений  (профессиональном уровне) муниципального служащего и о возможности присвоения ему классного чина.
4. Результаты тестирования.
5. Экзаменационный лист.










































	
	Приложение № 3
к ____________________________ 
от ______________ № __________



ОТЗЫВ
об уровне знаний, навыков и умений 
(профессиональном уровне) муниципального служащего 
и о возможности присвоения ему классного чина 

1. Фамилия, имя, отчество _________________________________________________________
______________________________________________________________________________
2. Замещаемая должность муниципальной службы на момент проведения квалификационного экзамена и дата назначения на эту должность
____________________________________________________________________________________

3. Характеристика уровня знаний, навыков и умений (профессионального уровня) муниципального служащего (должна соответствовать структуре и содержанию должностной инструкции):
а) образование (наименование учебного заведения, год окончания, специальность, квалификация): 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
б) опыт работы по специальности: _______________________________________________________

в) классный чин ______________________________________________________________________
г) повышение квалификации: ____________________________________________________
д) знание нормативной правовой базы, определенной должностной инструкцией (оценивается уровень знаний законодательства): 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
е) навыки, определенные должностной инструкции (оценивается степень владения навыками): 
______________________________________________________________________________
4. Заключение о возможности присвоения классного чина 
______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________


________________________   __________________       ______________________
(Наименование должности   	                           (Подпись)                                        (Расшифровка подписи)
непосредственного руководителя
муниципального служащего)
 ____      ___________20__ г.


С отзывом ознакомлен(а): ____________    _____________________________________
                                               (Подпись)               (Расшифровка подписи муниципального служащего)




____  ___________20__ г.



